
งานบริการสารสนเทศเพื่อการเรยีนรู้และวิจัย หน่วยงาน ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
ชื่อ นายชนะพงษ์  สงสมอ ขั้นตอนการปฏิบัติงานแนะน าหนังสือน่าอ่าน 

 
แผนภูมิขั้นตอนการด าเนินงานแนะน าหนังสือน่าอ่าน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือกหนังสือที่น่าสนใจหมวดหมู่ต่างๆ 

สรุปเนื้อหาของหนังสือ 

ออกแบบเป็นโปสเตอร ์

พิมพิ์ลงกระดาษ 



 
มาตรฐานและขั้นตอนปฏิบตัิงานแนะน าหนังสือน่าอ่าน 

รายละเอียดขัน้ตอน วิธีการตรวจสอบ  
ผู้รับผิดชอบ 
(ชื่อบุคลากร) 

ผู้ตรวจสอบ 
เอกสารอ้างอิง 

1.เลือกหนังสือที่น่าสนใจหมวดหมู่
ต่างๆ 
 

เอกสารเลือกหนังสือที่
น่าสนใจหมวดหมู่ต่างๆ 
 

ผู้ปฏิบัติงาน รองผู้อ านวยการ 

2.สรุปเนื้อหาของหนังสือ 
 
 

เอกสารสรุปเนื้อหาของ
หนังสือ 

ผู้ปฏิบัติงาน รองผู้อ านวยการ 

3.ออกแบบเป็นโปสเตอร ์
 
 

เอกสารออกแบบเป็น
โปสเตอร์ 

ผู้ปฏิบัติงาน รองผู้อ านวยการ 

4.พิมพิ์ลงกระดาษ 
 
 

เอกสารการพิมพ์ิ ผู้ปฏิบัติงาน รองผู้อ านวยการ 

 


